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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea procedurii operationale

Nr Elemente Numele si prenumele Functia Data Semnitura
crt privind
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat prof. Fardgau Eva loana | Inspectori scolari 03.09.2025
prof. Szejke Ottilia
1.2. Verificat prof. Lucaci Dénes Inspector scolar | 04.09.2025
general adjunct
1.3. Avizat prof. Salagean Mariana Inspector scolar | 04.09.2025
general adjunct
1.4. Aprobat prof. Chivulescu | Inspector scolar | 05.09.2025
Ruxandra general

2. Situatia editiilor si a

reviziilor in cadrul procedurii operationale

Nr Editia/revizia | Componenta revizuita | Modalitatea reviziei Data de la care se
crt in cadrul aplicd prevederile
editiei editiei sau reviziei
editiei
0 1 - - 4
2.1 Editia 6 actualizare 03.09.2025
3/revizia 0
3. Lista cuprizind persoanele care difuzeaza procedura operationala
Scopul Compartiment Semnatura
. pv .. P Functia Nume si prenume
difuzarii ’ ’
1 3 4 5
3.1. Aplicare Curriculum si Inspector scolar | Fardgdu Eva loana
inspectie scolara Szejke Ottilia
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3.2 Aplicare/ DIRECTORII UNITATILOR DE INVATAMANT DIN
informare JUDETUL SATU MARE
33 Avizare Conducerea ISJ | Inspector scolar | Salagean Mariana

Satu Mare general adjunct
34 Informare/ Conducerea IS] | Inspector scolar Lucaci Dénes
verificare Satu Mare general adjunct
3.5 Aprobare Conducerea ISJ | Inspector scolar Chivulescu
Satu Mare general Ruxandra

4. Scopul procedurii operationale

Procedura stabileste modul si conditiile de realizare a Programului ,,Scoald dupa scoald” de catre unitatile
de invatimant din judetul Satu Mare, in conformitate cu Legea nr. 198/2023, OMECTS 5349/2011,

OMEN 4802/31.08.2017.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura este aplicabila in unitatile de invatamant preuniversitar de toate categoriile din
judetul Satu Mare si va fi adusd la indeplinire de catre directorii unitatilor de Invatdmant care

organizeaza Programul SDS.

Unitatile de invataméant confirma primirea pe forumul ISJ Satu Mare a prezentei proceduri.
Conform Metodologiei de organizare a Programului SDS, acesta se adreseaza atat elevilor din
invatamantul primar, cat si elevilor din invatdmantul secundar.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activititii procedurale

Prezenta procedurd este elaborata in baza prevederilor:
- Legeanr. 141/25.07.2025, privind unele masuri fiscal-bugetare;
- Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023;

- Noul Cod al Muncii Legea 53/2003, cu completérile si modificarile ulterioare;

- OMECTS 5349/2011 privind aprobarea Metodologiei de organizare a programului SDS;

- OMEN nr. 4802/31.08.2017 privind modificarea Metodologiei de organizare a programului
,»Scoala dupa scoald”, aprobata prin OMECTS 5349/2011;

- OME nr. 5726/06.08.2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare

a unitdtilor de invatamant preuniversitar;
- OME nr. 5707/01.08.2024 privind aprobarea Statutului elevului;
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- OME nr. 3051/2024 privind aprobarea Procedurii pentru completarea declaratiilor de interese de

catre personalul didactic de predare.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1.Definitii ale termenilor

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca e cazul, actul care defineste termenul
crt.
1 | Procedura operationald | Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati,
a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
organizarii Programului ,,Scoald dupa Scoala”
2 | Editie/revizie a unei | Forma initialda sau actualizatd, dupda caz, a unei proceduri
proceduri operationale | operationale, aprobata si difuzata
7.2.  Abrevieri ale termenilor
Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca e cazul, actul care defineste termenul
crt.
1 |P.S. Procedurd de sistem
2 | P.O. Procedura operationala
3 | E. Elaborare
4 | V. Verificare
5 A Aprobare
6 | Ap. Aplicare
7. | Arh. Arhivare
8. | ISJ SM Inspectoratul Scolar Judetean Satu Mare
9. | MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
10. | ME Ministerul Educatiei
11. | OMECTS Ordin al Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului
12. | OMEN Ordin al Ministerului Educatiei Nationale
13. |CA Consiliul de Administratie
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14. | SDS Scoald dupa scoala
15. | ISG Inspector scolar general
16. | ISGA Inspector scolar general adjunct
17. | IS Inspector scolar
18. | D Director

8. Descrierea procedurii

8.1.

8.2.

8.3.

Programul SDS este conceput de unitatile de invatamant sub forma de proiect, in urma unei
analize de nevoi, prin consultarea elevilor, a parintilor/ reprezentantilor legali, a cadrelor
didactice, a comunitatii locale si a institutiilor / organizatiilor partenere.

Organizarea programului se face in baza unui regulament intern elaborat de fiecare unitate de

invatamant si aprobat de Consiliul de Administratie al scolii.

Etapele de organizare:

a) Consiliul de Administratie al scolii realizeaza analiza de nevoi pentru organizarea
programului in anul scolar urmator.

b) O comisie numita prin decizie a Consiliului de Administratie al unitétii de invatamant
elaboreaza oferta Programului SDS, sub forma de pachete educationale, conform art. 6
st art. 7 din OMEN 4802/31.08.2017 privind modificarea Metodologiei de organizare a
programului ,,Scoald dupa scoald”, aprobata prin OMECTS 5349/201 1, fiind excluse
activitatile de tip meditatii (asa cum este stipulat in art.2 lit. b) din Procedura pentru
completarea declaratiilor de interese de catre personalul didactic de predare, OME nr.
3051/2024) si cele 2 ore /saptamana de pregatire remediald specificate de articolul LVIII,
litera a) din Legea nr. 141/25.07.2025, privind unele masuri fiscal- bugetare.

¢) Comisia este formata din:

*directorul unitatii de invatamant;
*reprezentantul comitetului de parinti;

*doud cadre didactice din Invatdmantul primar;
*douad cadre didactice din invatamantul secundar.

d) Componenta comisiei este aleasa de Consiliul Profesoral.

e) Programul $DS se organizeaza prin decizia Consiliului de Administratie al unitétii de
invatamant, cu avizul Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean
Satu Mare.

f) Directorul unittii de invatamant pune in aplicare decizia Consiliului de Administratie
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si inainteaza catre Inspectoratul Scolar Judetean Satu Mare Programul SDS.
g) Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Satu Mare avizeaza proiectul
Programului SDS, daca sunt indeplinite conditiile prevazute de OMECTS nr. 5349/2011,
cu modificarile si completarile din OMEN 4802 / 31.08.2017, OME nr. 3051/2024 si

Legea nr. 141/25.07.2025, privind unele masuri fiscal- bugetare.

8.4. Spatii ce pot fi utilizate pentru organizarea Programului SDS, cu respectarea dispozitiilor
legale 1n vigoare:
- cele disponibile din propria unitate;
- alte unitati de Invatamant;
- cluburi sportive scolare;
- spatii puse la dispozitie de autoritatile locale;
- organizatii neguvernamentale cu competente in domeniu;
- biserica etc.

8.5.  Este interzisa utilizarea spatiilor aparfinand personalului didactic sau nedidactic implicat in
derularea programului, a spatiilor care nu au autorizatie de functionare si in sediile partidelor
politice.

8.6.  Orarul (programul) va respecta art. 4. si 8. din OMECTS nr. 5349/2011:
- numdrul de ore prevdazut in oferta si in Regulamentul intern, dar nu mai putin de 15
ore/saptamana;
- se va desfasura inainte sau dupa programul scolar obligatoriu.

8.7. Inscrierea elevilor se face prin cerere scrisii a parintilor/tutorilor legali.
8.8. Retregerea din Programul SDS se realizeaza la cererea scrisd a parintelui/ tutorelui legal.

8.9. Resursa umana implicata in derularea Programului SDS poate fi reprezentata de:

- personal didactic si didactic auxiliar si administrativdin Invatdmantul preuniversitar;

- voluntari din gcoald sau din institutii/organizatii partenere abilitati sd desfasoare activitati

educative;

- personalul implicat in desfasurarea programului SDS trebuie sa efectueze examinarea
medicala obligatorie si sd indeplineasca toate conditiile legale privind accesul in colectivitatea de
elevi (art. 9 din OMEN nr. 4802/31.08.2017 privind modificarea Metodologiei de organizare a
programului ,,Scoald dupa scoald”, aprobata prin OMECTS 5349/2011).
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8.10. Toate activitatile din cadrul Programului SDS se deruleaza fie de catre cadrele didactice,
fie sub supravegherea cadrelor didactice, in situatia in care activitatile sunt coordonate de
personal extern scolii.

8.11. Implicarea personalului din invataméant se face in urmitoarele conditii:

- ca activitate cuprinsd in norma didactica (maxim 4 ore/saptamana);

- ca activitate Tn afara activitatii desfasurate in intervalul de timp zilnic de 8 ore, respectiv 40 de
ore pe saptamana.
In cazul in care cadrul didactic efectueazi orele in cadrul normei didactice conform prevederilor art. 15
lit. a) din metodologie, aceste ore nu sunt retribuite separat, in celelalte cazuri, care se refera la activitatile
de educatie, complementare activitatii didactice, precum si la activitatile de sustinere si de dezvoltare
personala a elevilor, aceste ore sunt retribuite, in conditiile legii;

* Personalul implicat in desfasurarea programului ,,Scoala dupd scoala” 1si va desfasura activitatea n
baza unor contracte individuale de munca/contracte de furnizare, cu respectarea dispozitiilor legale in
vigoare.

* Fiecare persoanad (personal didactic, didactic auxiliar si administrativ) are roluri si responsabilitati
bine precizate si stipulate 1n fisa postului.

* Plata personalului implicat in Programul SDS, se realizeazd din sursele extrabugetare si se
evidentiazd in cadrul unitatii de Invatamant si nu al asociatiilor de parinti sau al cadrului didactic in
calitate de persoana fizica autorizata (PFA).

8.12. La inceputul Programului $DS, unitatile de invatdmant pot incheia acorduri de parteneriate pentru
sustinerea activitatilor din pachetele educationale, cu institutii abilitate care pot furniza servicii
educationale (palate, cluburi ale copiilor, cluburi sportive scolare, scoli de arte, de muzica, coregrafie
etc.) si organizatii neguvernamentale etc.

8.13. Finantarea Programului SDS

- din bugetul autoritatilor locale;
- din activitati scolare si extragcolare, donatii, sponsorizari dedicate, prin suportul
financiar al parintilor, al organizatiilor neguvernamentale etc., cu respectarea legislatiei
in vigoare.
- din bugetul de stat constituit, in conditiile legii, cu aceastd destinatie, pentru elevii proveniti
din grupurile dezavantajate.
Nu se pot achita de catre autoritatile locale diferite sume de bani pentru sustinerea Programului $DS
(plata cu ora), din cote defalcate de TVA.
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8.14. Administrarea fondurilor financiare in Programul SD$S

- directorul unitatii de Invatdmant elaboreaza o procedura operationala pentru administrarea fondurilor
financiare ale Programului SDS, respectand particularitétile specifice scolii;

- fondurile financiare obtinute pentru finantarea Programului SDS, se evidentiaza in cadrul unitétii de
invatdmant, sunt colectate pe baza de chitanta fiscala si se vireaza in contul extrabugetar al unitatii de
invatamant;

- plata personalului implicat in Programul SDS se realizeaza conform legislatiei in vigoare si se
evidentiaza in cadrul unitatii de Tnvatamant;

- serviciul secretariat al unitatii de invatamant elaboreaza contractul de munca pe perioada determinata
al personalului implicat in program si iIntocmeste lunar statul de salarii;

- serviciul contabilitate al unitétii de invatamant opereaza lunar cheltuielile si platile salariilor
personalului angajat in Programul SDS;

- analiza administrarii fondurilor financiare in programul SDS se va regasi in Raportul semestrial/anual
al activitatilor unitdtii de invatamant.

8.15. Documentatia Programului SD$S

Toate documentele mentionate mai jos vor avea semnatura directorului si sigiliul unitatii:

- Analiza de nevoi;

- Copie decizie CA pentru Comisia SDS;

- Oferta pentru Programul SDS prin pachetele educationale;

- Regulament de organizare/Regulamentul intern SDS;

- Spatii disponibile sicopii dupa autorizatii de functionare pentru aceste spatii;

- Programul de functionare/orarul fiecarei grupe;

- Numar de ore alocat fiecarei grupe;

- Componenta a grupelor grupelor;

- Modelul de contract de parteneriat scoald-familie;

- Resursele umane implicate, pe categorii,

- Figele posturilor pentru toate persoanele implicate in program;

- Procedura operationala privind administrarea fondurilor financiare ale Programului SDS;

- Dovada sustinerii financiare, dupa caz (avizul Consiliului Local, cu mentiunea ca sumele nu sunt
din cote defalcate de TV A si existd buget separat pentru Programul SDS, contract intre Asociatia de
parinti si scoald, contract cu ONG etc.).
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8.16. Dosarul cu documentele complete se inainteaza spre avizare la Inspectoratul Scolar
Judetean Satu Mare pana la 22 septembrie 2025.

8.17. In institutiile de invatamant care nu propun ca ofertdi complementard a scolii Programul
SDS, nu este perrnisa inchirierea spatiilor disponibile unor persoane sau institutii private,
pentru organizarea in regim privat a activitatilor de tip SDS.

8.18. Conform art. 22 din OMEN 4802 / 31. 08. 2017 nu poate fi numit ,,Program $SDS” un
program/proiect/activitate care se desfisoard in unititile de Invitimant si care nu
respecta prevederile Metodologiei de organizare a Programului ,,Scoala dupa Scoala”,
aprobata prin OMECTS nr. 5349/07/09/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

9. Responsabilitati

9.1. Inspectorul scolar general decide organizarea de actiuni de rnonitorizare si verificare a Programului
SDS din unitatile de invatdmant, in cadrul activitatii de inspectie scolara.

9.2. Consiliul de Adrninistratie al Inspectoratului Scolar Judetean Satu Mare avizeaza proiectele
Programului SDS depuse de unitatile de invatamant la termenul precizat, pana la 30 septembrie 2025.

9.3. Comisia de monitorizare a Programului DS din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Satu
Mare gestioneaza activitatile pregatitoare avizarii ofertei unitdtilor de Invatamant si identificarea
riscurilor in implementare, propune Inspectoratului Scolar Judetean Satu Mare instrumente de
verificare a documentatiei si de monitorizare a activitatii la nivelul unitatilor de Tnvatamant.

9.4. Directorul unitatii de invatamant pune in aplicare procedura operationala de organizare si
desfasurare a Programului SDS si exercita toate atributiile si responsabilitatea pentru corecta gestionare
a activitatilor implicite; dispune realizarea de proceduri pentru toate situatiile cu potential de risc,
stabileste responsabilitdti menite sd asigure reducerea acestor riscuri conform SCIM.

9.5. Directorul unitatii de invatdmant raspunde de respectarea legislatiei in vigoare, cu privire la circuitul
financiar al surselor de finantare din Programului SDS.

9.6. Personalul implicat in implementarea programului raspunde de integritatea fizicd si morala a
beneficiarilor Programului $DS, corespunzator responsabilitatilor desemnate prin fisa postului din
cadrul Programului SDS.
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Anexa
FISA DE EVALUARE A PROIECTULUI
- SCOALA DUPA SCOALA -
Anul scolar 2025- 2026
UNITATEA DE INVATAMANT:
Criterii si indicatori de evaluare
Autoevaluare | Evaluare IS] SM

1 Analiza de nevoi
2 Copie proces verbal al sedintei CA pentru stabilirea analizei

de nevoi i pentru aprobarea si organizarea Porgramului SDS
3 Copie proces verbal al sedintei Consiliului Profesoral pentru

alegerea Comisiei SDS/aprobarea ofertei pentru Programul

SDS
4 Copie decizie CA pentru Comisia SDS/aprobarea Programului

SDS
5 Oferta pentru Programul $DS prin pachetele educationale
6 Regulament de organizare/Regulamentul intern SDS
7 Spatii disponibile sicopii dupd autorizatii de functionare

pentru aceste spatii
8 Programul de functionare/orarul fiecarei grupe
9 Modelul de contract de parteneriat scoala-familie
10 | Resursele umane implicate, pe categorii
11 | Fisele posturilor pentru toate persoanele implicate in program
12| Dovada sustinerii financiare, dupd caz (avizul Consiliului

Local, cu mentiunea ca sumele nu sunt din cote defalcate de

TVA si existd buget separat pentru Programul SDS; contract

intre Asociatia de parinti si scoald, contract cu ONG etc.)
13 | Procedura operationala privind administrarea fondurilor

financiare pentru SDS

Inspectori scolari,
Faragau Eva loana, Szejke Ottilia
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